CONFEF

Conselho Federal de Educacao Fisica

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO N° 04/2023
(Processo Administrativo n.°2023/028)

1 OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de servicos de conversdo
das midias de dudio ou audiovisuais para formato de texto em Word na Modalidade Integral (Ipsis
Verbi), na lingua portuguesa de oitivas, depoimentos, sessdes, reunides que se fizerem necessdrios
para atender as demais demandas do Conselho Federal de Educacdo Fisica, conforme
condicoes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor Valor
ltem |Descricdo/ Especificagcdo [Unidade de |Quantidade Maximo Maximo
Medida Aceitavel Aceitavel
da hora total
356 R$ 228,00 R$ 81.168,00
1 Transcricdo de Texto Hora do (frezentose | (duzentose (oitenta e um
(CATSER 10022) servico cinquentae | vinteeoito | mil, centoe
seis) horas reqis) sessenta e oito
reais)
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de conversdo de midias de

dudio ou audiovisuais para formato de texto em Word, na modalidade Integral (lpsis Verbis), na
lingua portuguesa.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

14. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por preco
unitdrio.

1.5. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo haver

prorrogacdo por iguais e sucessivos periodos, ndo ultrapassando o limite estabelecido no inciso
Il do arfigo 57 da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993;

1.8. A reunido em média é composta por 51 (cinquenta e um) participantes todos com
direito a voz, podendo haver variacdes a mais ou a menos.

1.7. Poderdo ser realizadas 02 (duas) reunides mensais com a duracdo, em média, 8h (oito
horas) na primeira e 5h (cinco horas) na segunda reunido. Em caso excepcionais poderdo
haver outras demandas no més.

1.8. As transcricdes das reunides Plendrio geram em torno de 12 (doze) laudas.
2, JUSTIFICATIVA
2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado, sem fornecimento de mdo de obra
em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade
pregdo, em sua forma eletrénica.

42, Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°do aludido
decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

43. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estesque
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da confratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacdo
exclusiva;

5.1.2. A solucdo contratada deverd dispor de equipamentos de midia, programas e/ou
software, materiais eletrénicos, entre outros, compativeis com o servico a ser executado.
Também deverd ter dominio do portugués instrumental de acordo com as Normas atuais da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

5.1.2.1. Os servicos em tela sdo considerados comuns porque seus padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de
especificacdes usuais do mercado. Devido a complexibilidade dos temas abordados, o tempo
de duracdo dasreunides e o niUmero de participantes faznecessario atentar ao prazode entrega
das transcricdes garantindo a eficdcia e eficiéncia do servico prestado.mportante destacar
que fica expressamente proibido a divulgacdo e/ou comparilhamento com terceiros do
material que é absolutamente sigiloso.

5.13. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo haver
prorrogacdo por iguais e sucessivos periodos, ndo ultrapassando o limite estabelecido no inciso
Il do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

514 Este servico serd prestado de forma continuada porque sua interrupcdo compromete a
prestacdo do servico publico e o cumprimento da missdo institucional.

5.2 Além dos pontos acima, o adjudicatdrio deverdapresentar declaracdo de que tem
pleno conhecimento das condicdes necessdrias para a prestacdoo do servico como requisito
para celebracdo do contrato.

5.3. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes necessdrias
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para a prestacdo do servico.

54. As obrigacdes da Contratada e Confratante estdo previstas neste Termo de
Referéncia.

6. VISTORIA PARA A LICITAGAO

6.1 Ndo serd exigida vistoria.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinGmica:

7.1.1. ENVIO DO AUDIO PELO CONTRATANTE

7.1.1.1. O CONTRATANTE encaminhard por e-mail & CONTRATADA o dudio e/ou video (por
meio de um link);

711.2. O dudio e/ou video serdo disponibilizados em formato mp3, em midia propria
fornecida pelo CONFEF.

71.13. Llocal de Execucdo: Os servicos, em regra, serdo prestados nas dependéncias da
CONTRATADA.
71.2. FORMATAGAO

71.21. A formatacdo da transcricdo deverd conter a informacdo do tempo, nome do
interlocutor e fala do mesmo.

7.1.2.2. A transcricdo deverd conter a marcacdo de tempo (timestamp) em que aconteceu
a fala, assim como a cada mudanca de interlocutor e, nas palavras ou trechos ininteligiveis, no
formato 00:00:00;

Exemplo:

“00:00;00" Joaquim: Ol4.

“00:00;00" José: Oi, tudo bem?

“00:00;00" Joaquim: Sim, tudo étimo.”

7.1.23. O espaco enfre linhas deverd ser simples e lefra century gothic nUmero 10.

7.2. A execucdo dos servicos serd iniciada até 1° de Setembro de 2023, na forma que segue:
7.2.1. Mediante a assinatura do contrato encaminhado pela contratante e do envio do link do

dudio da reunido.

8. MATERIAS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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8.1. equipamentos de midia;

8.2. programas e/ou software;

8.3. materiais eletrdnicos, entre outros, compativeis com o o servico a ser executado.

9. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

9.1. A demanda do érgdio tem como base as seguintes caracteristicas:

9.1.1. A estimativa de horas a serem utilizadas no contrato € de 356h (trezentos e cinquenta e seis
horas).

9.1.1.1. Em média, cada ordem de servico conterd no minimo 12h (doze horas) e no méximo 24h
(vinte e quatro horas) de dudio;

9.1.1.2. O quantitativo supramencionado poderd ser produzido em dois ou mais dias de
reunioes.

9.1.1.3. Conforme o subitem 15.6.1.2 do presente Termo de Referéncia, o prazo de entrega do
servico é de 4(quatro) dias Uteis;

9.1.1.4. O CONTRATANTE disponibilizard a quantidade de arquivos que julgar necessdrio a
CONTRATADA, respeitando o total horas acordado em contrato.

9.1.2, O numero médio de debatedores € de 51 (cinquenta e um) por reunido, quando se
tratar de reunides plendrias.

9.1.2.1. Haverd, no minimo, 12 (doze) reunides plendrias durante a vigéncia do contrato

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, através da equipe de
fiscalizacdo do contrato, anotando emregistro préprio as falhas detectadas, indicando dia,més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos d autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
iregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcado,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar d CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
confratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n°
5/2017;

10.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONIRATADA, tais como:

10.4.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-
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se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto quando o objefo da
confratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao
usudrio;

10.6.2. Direcionara contratacdo de pessoas para frabalharna CONTRATADA;

10.6.3. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsdvel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de didrias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informacdes necessdrias para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar a Diretoria Executiva do CONFEF para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA,;

10.10.  Arquivar, enfre outros documentos, projetos, as built, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas
apds o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a confratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n® 8.666, de 1993.

10.12. Remeter o dudio & CONTRATADA, conforme as especicdes do item 7.1.1 e subitens
deste Termo de Referéncia;

10.13. Fornecer a CONTRATADA informacdes necessdrias ao fiel desempenho dos servicos
contratados;

11, OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacdoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas
confratuais, além de fornecer e utilizar os matericis e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e
em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazofixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualguer dano causado d UniGo ou d entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando o CONTRATANTE autforizada a
descontar da garantia, caso exigido no edital, ou dos pagamentos devidos & CONTRATADA, o
valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
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11.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente puUblico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa CONIRATADA deverd entregar ao setor responsdvel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos;

a) prova de regularidade relativa & Seguridade Social;

b) certid@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do

Anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
confrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade &
CONTRATANTE;

11.8. Comunicar ao Gestor ou Fiscal do contfrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garanfindo-lhes o acesso, a qualguer tfempo, ao local dos trabalhos, bem comoaos
documentosrelativos d execucdo do empreendimento;

11.10. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigiléncia de materiais, ferramentas, e fudo o que for
necessdrio & execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

11.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que infegram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado;

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia ds normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

11.14, Submeter previaomente, por escrito, ao CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam ds especificacdes do memorial
descritivo;

11.15. Ndo permitir a ufilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicoes de habiitacdo e qualficacdo exigidas nalicitacdo;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a CONTRATADA houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lein® 13.146, de 2015;

11.18. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimentodo
contrato;

11.19. Arcar com o 6nus &nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale tfransporte, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal,
asnormas de seguranca do CONTRATANTE;

11.21. Prestar os servicos dentro dos par@metros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observéncia asrecomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo;

11.22.  Assegurar ao CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”’e"b",
do Anexo VI-F dalnstrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

a) O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacodes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimentode
cada parcela, de forma permanente, permitindo ao CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitacoes;

b) Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, € de todos os demais produtos gerados na execucdo
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa do CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo
das sancdes civis e penais cabiveis.

11.23. Designar um preposto para acompanhamento da entrega do objeto, que serd
responsdavel pela supervisdo, orientacdo e acompanhamento dos trabalhos, e que se reportard
ao Gestor e Fiscal do Contrato, como representante da CONTRATADA, de acordocom o art. 68
da Lein®8.666/1993.

12, DA SUBCONTRATAGAO

12.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa
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juidica, desde que sejam observados pela nova pessoa juidica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo d continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

14.1. A fiscalizacdo do confrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd
comunicar d autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo contratual &
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA gue contenhaa
relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referénciaq,
informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como. marca,
qualidade e forma de uso.

14.3. O representante do CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das cldusulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termode
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo confratual, conforme
disposto nos artigos 77 € 87 da Lein® 8.666, de 1993.

14.5. As afividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contfratual devem ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique asseguradaa
distingdo dessas atfividades e, em razdo do volume de ftrabalho, nGdo comprometa o
desempenho de todas as agcdes relacionadas & Gestdo do Contrato.

14.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto
e utiizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no subitem
15.1. deste Termo de Referéncia ou outro instrumento substituto para afericdo daqualidade da
prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamentocom base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as afividades confratadas; ou
b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou

utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

14.6.1. A utlzacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagcdo da prestacdo dos servicos.

14.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.8. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
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execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos realizada.

14.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliagcdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

14.10. A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resulfante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relagcdo a qualidade exigida, bem como quando esta ulfrapassar os niveis minimos
tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancoes d CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

14.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

14.13. As disposicdes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VI da
Instruc &o Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacdo.

14.14.  Afiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERIGCAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

15.1. A avdliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto abaixo, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

, , PONTUACAO
RITERI BCRITERI p TOTAL
C o SUBC o MAXIMA (o)
Prazo Cumprimento de prazos 20 20
Ortografia 25
Qualidade Formatacdo 20 70
Conteudo 25
- ~ Nota Fiscal S
Verificacao Documental Regularidade Fiscal e Trabalhista S 10
IDPS-A TOTAL 100 100
15.1.1.  Prazo:

15.1.1.1. O prazo busca avaliar se o servico estd sendo prestado sem atrasos;

15.1.1.2. O documento que materializa a transcricdo deverd ser entregue no prazo constante

noitem 15.6.1.2. deste Termo.
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15.1.1.2.1. O cumprimento serd pontuado conforme a tabela abaixo:
CUMPRIMENTO DE PRAZOS
Entrega no Prazo 20 pontos
Atfraso de baixa criticidade* 10 pontos
Afraso de alta criticidade* 0 pontos

(*) Caso haja justificativa para o atraso, o fornecedor poderd receber o total da pontuacdo
deste critério, desde que o gestor do contrato a aceite. Exemplo: forca maior, atrasos ocorridos
na recepcdo do servico por culpa da Administracdo etc.

15.1.1.2.2. O critério de definicdo das faixas de pontuacdo da tabela anterior serd
determinado conforme abaixo:
Enfrega no prazo Servico entregue no prazo previsto
Servico entregue com atraso, mas sem
Atraso de baixa criticidade ]mpgc‘[o ou com impgcto pouco

significativo no resultado do servico
prestado ou nas atividades do CONFEF
Servico entregue com atraso, impactandode
Atraso de alta crificidade forma significativa no resultado do servico
prestado ou acarretando prejuizos
nos nas atividades do CONFEF

15.1.2. Qualidade:

15.1.2.1. A qualidade serd mensurada através da ortografia, formatacdo e conteudo
adequado:

15.1.2.1.1. Ortografia - NOTA MAXIMA: 25 PONTOS
15.1.2.1.2. Este subcritério visa mensurar a utilizacdo correta da lingua portuguesa.
Erros Ortogrdficos Pontuacdol
Até 10% 25 pontos
De 10% a 30% 15 pontos
Acima 30% 05 pontos

15.1.21.3. Para fins deste IMR entende-se como utiizagcdo coreta da lingua portuguesa o
mdximo de 10% (dez por cento) de erros ortogrdficos.
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15.1.1.1.2. Formatacdo - NOTA MAXIMA: 20 PONTOS

15.1.2.1.2.1. Apontuacdo desses subitens serd descontada conforme a tabela abaixo:

Formatagado Pontuacdo de desconto do Subcritério
Tempo 4 pontos
Nome do Interlocutor 4 pontos
Fala 4 pontos
Espaco de Linhas 4 pontos
Letra e nUmero 4 pontos
15.1.1.1.3. Conteddo - NOTA MAXIMA: 25 PONTOS

15.1.2.3.1 Apontuacdo desses subitens serd descontada conforme a tabela abaixo:

- Pontuagdo de desconto do
Formatagao oz .
Subcritério
Supress@o do nome do Interlocutor 10 pontos
Supressdo de fala ou discurso 15 pontos

15.1.2. Verificagdo Documental:
15.1.2.1. Nota Fiscal - NOTA MAXIMA: 5 PONTOS

DOCUMENTAGAO Pontuagdo Percentual
Nota fiscal OK 100%
Nota fiscal com problemas 0%

Obs.: Avaliagdo bindria — NF correta ou ndo; no caso de irregularidade da NF, a pontuacdo
atribuida d respectiva documentacdo serd ZERO.

15.1.2.1.2. Para atestar a validade da Nota Fiscal, deverd ser verificada a correcdo dos
seguintesitens:

a) Dados do érgdo/entidade tomador do servico;

b) Dados do prestador do servico (CPF/CNPJ);

c) Valores unitdrios e totais;

d) Descricdo do servico em conformidade com a especificacdo da compra;
e) Inexisténcia de rasuras.

15.1.2.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista - NOTA MAXIMA: 5 PONTOS

DOCUMENTACAO Pontuagdo Percentual
Regularidade Fiscal e Trabalhista OK 100%
Regularidade Fiscal e Trabalhista com problemas 0%

Obs.: Avaliagdo bindria — Regularidade ok ou ndo; no caso de irregularidade Fiscal e/ou
Trabalhista, a pontuacdo atribuida & respectiva documentacdo serd ZERO.

15.1.2.2.2. A certificacdo da regularidade fiscal e trabalhista ocorrerd mediante consulta
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aos 6rgdos competentes.

15.2. Indicador de desempenho

15.2.1. O IDPS-A (ndice de Desempenho do Prestador de Servico por Avaliacéo) serd
calculado a cada aceite (liquidacdo) do servico.

15.2.2. O CONFEF adotard as seguintes medidas, caso a apuracdo do IDPS-A seja inferior a 90%:

o Notificacdo

o Realizacdo de reunides com o

fornecedor o )

o Andlise de causas e motivos dobaixo 9001%(um0) avalacao (DPS-A) abaixo de
resultado

o Elaboracdo de plano de acdo

(nGo impede a abertura de processopunitivo
conforme gravidade)

o Andalisar a possibilidade de abertura |02 (duas) ou mais avaliacoes (DPS-A)
de Processo Administrativo Punitivo abaixo de 90%

15.2.3. O pagamento de cada aceite serd proporcional ao IDPS-A de cada fatura.

15.2.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagcdo da prestacdo dos servicos.

15.3. A afericGo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios elencados no item 15. do presente instrumento.

15.4. A gest@o contratual serd executada pelo gestor e pelos fiscais designados pelo
CONFEF para esta finalidade.

15.4.1 A CONTRATADA deverd nomear preposto para representa-la junto ao gestor e aos
fiscais do contrato.

15.5. O mecanismo de comunicacdo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA serd
mensagem eletrénica, podendo ainda ser estabelecida qualquer outra forma que se entenda
necessaria e/ou pertinente no momento.

15.6. A metodologia de afericdo da prestacdo dos servicos envolverd os critérios de Prazo,
Qualidade e Verificacdo Documental, conforme tabela abaixo os quais serdo subdivididos em
subcritérios, discriminados nos topicos a seguir:

15.6.1. ENTREGA DO SERVICO

15.6.1.1. A transcricdo deverd ser enviada ao CONFEF no formato de texto em word, conforme
descricdo anteriores, por e-mail, podendo ainda ser estabelecida qualquer outra forma que se
entenda necessdria e/ou pertinente no momento da entrega conforme solicitacdo do
CONTRATANTE na formatacdo especificada anteriormente.

15.6.1.2. A CONTRADA deverd enviar o texto por e-mail, em papel timbrado (da empresa
CONTRATADA) para a CONTRATANTE no prazo de 04 (quatro) dias Uteis a contar do envio do

material referido, conforme estabelecido neste documento.
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15.6.1.3. As transcricoes de dudio (degravacdo) deverdo ser entregues em arquivo do word
formato de texto em Word na Modalidade Integral - Ipsis Verbi.

15.6.1.4. A CONTRATADA deverd enviar o texto por e-mail em “papel” timbrado da empresa
CONTRATADA, para o CONTRATANTE conforme prazo, formato e tempo ja citados neste Termo
de Referéncia.

15.6.1.5. A ndo entrega dos itens no prazo e/ou na forma estabelecidos neste Termo de
Referéncia, excetuando os casos elencados no pardgrafo 1°, artigo 57 da Lei n° 8.666/1993
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando a CONTRATADA, as
penalidades previstas na Lei.

15.6.1.5.1. Neste caso € facultado ao CONFEF convocar os licitantes remanescentes nos
termos da Lein®8.666/1993.

15.6.1.6. O servico disposto serd realizado de acordo com as exigéncias deste termo, em
conformidade com o estabelecido no Edital da Licitacdo.

15.6.2. DA VISTORIA E/OU REVISAO DO SERVIGO

15.6.2.1. O CONFEF terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da entrega da transcricdo,para
revisar o servico.

15.6.3. CORRECOES

15.6.3.1. Caso haja sinalizacdo de correcdo do material e/ou texto, ou seja, em relacdo aos
nomes dos interlocutores, entre outros, o CONTRATANTE deverd encaminhar & CONTRATATA,que
devolverd o material corrigido em até 02 (dois) dias Uteis apds o envio dos apontamentospelo
CONFEF.

15.6.4. SIGILO

15.6.4.1. A CONTRATADA obriga-se, sob pena da lei, a respeitar e a assegurar o sigilo relativo as
informacodes obfidas durante o seu frabalho ndo as divulgando, sob qualquer circunsténcia,
para terceiros, sem autorizacdo expressa do CONFEF, salvo quando houverobrigacdo legal de

fazé-lo.

15.6.4.1.2. Oreferido sigilo confinua mesmo depois de terminados os compromissos contratuais.

16. DO RECEBIMENTO E ACETACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura e Boleto deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA
deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo
contratual;

16.3. O recebimento provisdrio serd realizado pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega
da documentacdo acima, da seguinte forma.

Avenida Republica do Chile, n° 230 - 19° andar — Centro — Rio de Janeiro — RJ - CEP 20031-919
Tels.: (0xx21)2526-7179/2252-6275/2242-4228
Criado pela Lei n® 9.696/1998 - Registro n°173793 - CNPJ n°03.101.148/0001-00
www.confef.org.br



CONFEF

Conselho Federal de Educacao Fisica

16.3.1. O CONTRATANTE redlizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregadospelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionaros
arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessdrios.

16.3.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, sefor
o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consond@ncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a confratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestordo
conftrato.

16.3.3. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, assuas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndoatestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuaispendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3.3.1. Orecebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, d conclusdo de todos os
testes de campo e a enfrega dos Manuais e Instruc des exigivers.

16.4. No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, havendo irregularidades, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd
elaborar Relatério Circunstanciado em conson&ncia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao
gestor do contrato.

16.4.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico colaborador, o relatério
circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

16.4.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

16.4.2.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o pardgrafo anterior nGo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimentoprovisério no
dia do esgotamento do prazo.

16.5. No prazo de até 3 (trés) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, oGestor
do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

a) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

b) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e
c) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal/Fatura e Boleto, com o valor

exato dimensionado pelafiscalizacdo com base no IMR.

16.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
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CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forcadas
disposicoes legais em vigor (Lei n® 10.406, de 2002).

16.7. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentacdo apresentados, e comunicard a
CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal/Fatura e Boleto com o valor exato dimensionado pela
fiscalzacdo com base no Insftrumento de Medicdo de Resufado (MR), ou instrumento
substituto.

16.8. Os servicos poderdo serrejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo comas
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura e Boleto.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ulirapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5(cinco) dias
Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e Boleto, nos termos do art. 5°, § 3°,
dalein®8.666,de 1993.

17.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a Nota Fiscal/Fatura e o Boleto com o valor exato dimensionado.

17.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura e Boleto serdo precedidas do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

17.4. A Nota Fiscal /Fatura e Boleto deverdo ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdoda regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-ine ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou d documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

17.4.1. Constatando-se, junto ao SCAF, a situacdo de iregulaidade do formecedor
confratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo
Normativan® 3, de 26 de abril de 2018.

17.5. O fiscal administrativo deverd verificar se a Nota Fiscal/Fatura e Boleto apresentados expressam
os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

17.5.1. o prazo de validade;

17.5.2. adata da emissdo;

17.5.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

17.5.4. o periodo de prestacdo dos servicos;

17.5.5. ovalorapagar; e

17.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

17.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e Boleto, ou circunst@ncia que
impecaa liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbtese, o prazo para pagamento iniciar-se-& apds
a comprovagcdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualguer énus para o
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CONTRATANTE.

17.7. Nos termos do item 1, do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.7.1. ndo produziu osresultados acordados,

17.7.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

17.7.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

17.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

17.9. Antes de cada pagamento a CONIRATADA, serd redlizada consulta ao SICAF para
verificar amanutencdo das condi¢coes de habilitacdo exigidas no edital.

17.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de iregulaidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.11.  Previamente d emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
deverd redlizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participacdo em licitacdo, no &mbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativan®3, de 26 de abril de 2018.

17.12. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
qguanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamentoa ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.13.  Persistindo a iregularidade, O CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias &
rescisGo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada &
contratada a ampla defesa.

17.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pelarescisdo do contrato, caso a contratada ndoregularizesua
stuacdo junto ao SICAF.

17.14.1. Serdrescindido o contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse puUblico de
alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela mdxima autoridade do
CONTRATANTE.

17.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item é do Anexo
Xlda IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.
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17.16. Evedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do érgdo contratante.

17.17.  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacdo financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinteférmula:

EM =1xNx VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;VP =
Valor da parcela aser paga.

|=indice de compensacdo financeira =0,00016438, asim apurado:

[=(TX) 1= ({6/100) | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

18. REAJUSTE

18.1. Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite

para a apresentacdo das propostas.

18.1.1. Denftro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da CONTRATADA, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste, apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA exclusivamente para as obrigacdesiniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

18.2. Nos reqgjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contadoa
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importéncia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liguidando
a diferenca correspondente t@o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar meméria de cdlculo referente co reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado

pelalegislacdo entdo em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reqjuste serd realizado por apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo por que o custo do

controle serd inferior ao beneficio esperado.

Avenida Republica do Chile, n° 230 - 19° andar — Centro — Rio de Janeiro — RJ - CEP 20031-919
Tels.: (0xx21)2526-7179/2252-6275/2242-4228
Criado pela Lei n® 9.696/1998 - Registro n°173793 - CNPJ n°03.101.148/0001-00
www.confef.org.br




CONFEF

Conselho Federal de Educacao Fisica

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualguer das obrigacdes assumidas em decorréncia
da contratacdo;

20.1.2. ensejaroretardamento da execucdo do objeto;
20.1.3. falharoufraudarna execucdo do confrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

20.1.5. cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecucdo fotal ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicard CONIRATADA asseguintes sancoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
confratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre ovalor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze)
dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdocom atraso,
poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,em casode
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucdo parcial da obrigagdo assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do confrato, conforme detalhamentoconstante
dastabelas 1 e 2, abaixo; e

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantfia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
mdaximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a
Administracdo CONIRATANITE a promover a rescisdo do contrato;

20.2.2.6. As penadlidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entresi.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo PUblica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;
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20.2.4. Sancdodeimpedimento de licitare contratar com érgdos e entidades da Unido, como
conseguente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no subitem 20.1
deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sancdes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

20.4. Para efeito de aplicacdo de multas, dsinfracdes sdo atribuidos graus, de acordo comas
tabelas 1 e 2:

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

(ST I N BN S I I NS

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

INFRACAO

ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
conseqiUénciasletais, porocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca

2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais pordia 04

e porunidade de atendimento;
Manter funciondrio sem qualificacdo para
3 executar os servicos contratados, por empregado 03
e pordia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela 0
fiscalizacdo, por servico e por dia;

5 Retirar funciondrios ou encarregados do servico 03

durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
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CONTRATANTE, por empregado e por dig;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instrucdo

6 complementar do érgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
Substituir empregado que se conduza de modo
/ inconveniente ou ndo atenda das necessidades do 01

servico, por funciondrio e por dic;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus

8 Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, 03

apds reincidéncia formalmente notificada pelo
6rgdo fiscalizador, poritem e por ocoréncia;

Indicar e manter durante a execucdo do

? confrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
10 Providenciar treinamento para seus funciondrios
conforme previsto na relacdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, llle IV da Lein® 8.666, de 1993, asempresas
ou profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atosilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

20.5.3. demonstrem ndo possuiridoneidade para contratarcom a Administracdo em virfudede
atosilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa & CONTRATADA, observando- se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados ao CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do CONFEF, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quandoforo caso,serdoinscritosna Divida Ativa do CONFEF e cobradosjudicialmente.

20.7.1. Caso o CONTRATANTE determine, a multa deverd ser recolhida no prazo mdéximo del10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o CONTRATANTE poderd cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levard em consideracdo a
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gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo &
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias
a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo deResponsabilizacdo - PAR.

20.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracoes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR ndo infterfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo
PUblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo
de agente publico.

20.13. Aspendalidadesserdo obrigatoriamente regisfradas no SICAF.

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

21.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e frabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo

previstos no edital.

21.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor sdo os abaixo
relacionados:

21.3.1. Comprovacdo de aptidé@o para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoasjuridicas de direito publico ou
privado.

21.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

21.3.1.2. Considerando-se as determinacdes do TCU, (Acdrddo 2696/2019-Primeira Cé&mara) o
atestado de capacidade técnica deve apresentar quantitativo minimo de 50% (cinquenta por
cento).

21.3.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade
econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente;

21.3.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ouse
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se fimado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VI-A daINSEGES/MP n. 5, de 2017.

21.3.1.5. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operaciondl,
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auma Unica contratacdo, nostermos doitem 10.9 do Anexo VI-A daIN SEGES/MP n. 5/2017.

21.3.1.6. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépiado
contrato que deu suporte  contratacdo, endereco atual da contratante e local em queforam
prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VI-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

21.4.1. Valor Global: R$ 81.168,00 (oitenta e um mil, cento e sessenta e oito reais)
21.4.2. Vdalores unitdrios: conforme modelo de proposta de preco anexa ao edital.
21.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

21.6. As regras de desempate enfre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

22.1. O custo estimado da confratacdo € de R$ 81.168,00 (oitenta e um mil, cento e sessenta e
oito reais)

23. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

23.1. As despesas decorrentes da execucdo deste termo de referéncia correrdo por conta
da seguinte dotacdo orcamentdria: 6.2.2.1.01.01.061 - Servicos de Tradugcdo e Transcricdo -
Projeto: 5000 — Reunides Subprojeto: Reunido Plendria.

23.2. A despesa para o exercicio subsequente, quando for o caso, serd alocada d dotacdo
orcamentdria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada ao CONFEF,
através de Resolucdo, devidamente aprovada pelo respectivo Plendrio, acerca da proposta
orcamentdria para o referido exercicio financeiro.

24. EXPEDICAO E AUTORIZACAO

24.1. Este termo de Referéncia foi expedido na cidade do Rio de Janeiro em 17 de marco de
2023, conforme o inciso Xl do art. 3° do Decreto n° 10.024/2019 - por:

Anna Cldudia Ferreira de Melo

Secretdria da Diretoria Executiva
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25. DA APROVACAO

25.1. Aprovo este Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar conforme o inciso Il do artigo
14 do Decreto n° 10.024/2019, ressalfando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser
obedecidos, em especial as diretrizes supracitadas.

Claudio Augusto Boschi
Presidente
CREF 000003-G/MG
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